博士后遴选阶段所需材料清单

	材料类别
	材料名称
	相关说明

	电子材料

（一览表以Excel形式，其它文件签字盖章后扫描，并统一整合至同一PDF文件中，以“xx学院（系）2022年6月博士后进站申请材料”命名，发送至 rucbsh@126.com）
	《博士后申请进站人员信息一览表》
	1.在中国人民大学博士后官网下载专区（http://postdoctor.ruc.edu.cn/xzzq/index.htm）下载；
2.论文发表情况要求必须是近五年；
3.严格按照人大2011和2017核心期刊目录标记。

	
	《博士后遴选情况登记表》
	1. 在中国人民大学博士后官网下载专区（http://postdoctor.ruc.edu.cn/xzzq/index.htm）下载；
2.需加盖单位公章、党章。

	
	《博士后进站申请表》
	1.在中国博士后网上办公系统（ https://www.chinapostdoctor.org.cn/auth/login.html ）填写、打印，本人签字后扫描；
2.申请人基本情况中的“现户口所在详细地址”和“现户籍注册派出所”必须与户口簿或户口卡一致，须准确填写派出所名称，选择是否迁户；
3.迁户信息为：
落户省市：北京市；
户口迁入地址：海淀区中关村大街59号；
公安局受理机关：海淀分局；
迁入派出所：海淀派出所。
4.婚姻和子女状况需填写完整。

	
	科研成果清单及证明材料
	1.清单在中国人民大学博士后官网下载专区（http://postdoctor.ruc.edu.cn/xzzq/index.htm）下载；
2.提供的科研成果复印件需与科研成果清单所列顺序保持一致，在清单中列出但未提供复印件的，不计入审核范围；
3.请仔细阅读人大2011年和2017年核心期刊目录，未收入两版目录内所述的期刊论文，暂不列入核心期刊；
4.证明材料仅需论文、专著等能证明刊物名称、期号、作者的相关页面即可，不需所有内容页。

	书面材料
	《博士后申请进站人员信息一览表》
	需单位博士后工作主管领导、合作导师签字，加盖公章。

	
	《博士后遴选情况登记表》
	1.需加盖单位公章、党章；
2.一式两份（含原件），A4单面打印。

	
	《博士后进站申请表》
	1.需本人签字；
2.一式两份（含原件），A4单面打印。

	
	《专家推荐信》（两封）
	1.在中国人民大学博士后官网下载专区（http://postdoctor.ruc.edu.cn/xzzq/index.htm）下载；
2.应由两位本学科领域的博士生导师填写，其中一位应为申请者的导师；
3.一式两份（含原件），A4单面打印。

	
	《博士后研究人员进站审核表》
	1.在中国博士后网下载中心（https://www.chinapostdoctor.org.cn/website/infolist_xzzx.html?categoryid=b97ea041-c1a0-4e28-b3d3-2183ba0ef75b）下载填写、打印；
2.“申请人当前身份”需如实填写；“统招统分博士毕业生身份证明”中，需盖学籍管理部门或就业指导中心章； 
3.“招收类型”栏目中的“流动站设站单位意见”需单位主管领导签字并盖章，学校审批后人才办另行统一加盖学校章； “工作站设站单位意见”针对企业博士后，科研博士后无需填写；
4.一式两份（含原件），A4单面打印。

	
	《博士后科研成果清单》及科研成果证明材料
	1.具体内容要求同前；
2.一式两份，A4双面打印。

	
	博士学位证书、毕业证书复印件或国外学历学位认证材料
	1.应届毕业生如尚未拿到博士学位、学历证书，可先提交所在学校校级学位评定委员会出具的《答辩决议书》或《同意授予博士学位意见》（毕业证明与答辩通过证明暂不符合进站要求）；
2.留学回国人员还需提供学位证书复印件和留服中心认证书复印件；
3.单位盖章并注明“与原件相符”；
4.一式两份。

	
	有效身份证件复印件、结婚证及子女出生医学证明等的复印件
	1.有效证件包括身份证、军官证或转业、复员证、国外居留证；
2.一式两份。

	
	辞职证明材料
	[bookmark: _GoBack]1.辞职人员须提供原单位人事部门同意辞职的证明或原单位同级政府人事部门所属人才流动服务机构出具的《解除人事（劳动）关系证明》或《辞职证明》（国务院部委、直属机构的京外事业单位，可由当地政府人事部门所属人才流动服务机构出具），国家公务员辞去公职须提供《公务员辞去公职批准通知书》；若无法及时提交上述辞职证明材料，要先签写辞职承诺书，保证在办理进站手续时能够提交《解除人事（劳动）关系证明》、《辞职证明》或《公务员辞去公职批准通知书》；
2.转业（复员）军人须提供转业（复员）证，或原军队干部部门出具的同意转业（复员）证明，或军队有关部门出具的转业（复员）批函；
3.可在通过学校遴选后再提交；
4. 一式两份（含原件），A4单面打印。

	
	《中国人民大学医院博士后招收体格检查表》
	1.可在中国人民大学博士后官网下载专区（http://postdoctor.ruc.edu.cn/xzzq/index.htm）下载。具体体检事宜可与校医院体检中心（62516863）进行预约、确认。确实不便在我校参加体检的，可以暂时提交所在地三甲医院体检材料（需有明确体检合格意见）参加遴选。
2. 原件一份，双面打印，院系在照片粘贴处加盖公章。



